T.C.
USKUP BELEDIYE BASKANLIGI
KAMU HIiZMET STANDARTLARI

YAZI iISLERi MUDURLUGU

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HiZME“TiN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQ)

Nakil talebi

1) Dilekce 2) Hizmet Belgesi

15 (on bes) is giinii

Aciktan Atanma Talebi

1) Dilekce 2) Hizmet Belgesi

15 (on bes) is giinii

1) Dilekge 2) Staj Formu

2 (iki) is giinii

Personel Izin Talebi

1) izin Talep Formu

1 (bir) is giinii

1
2
3 Staj Talebi
4
5

Personel Emeklilik Talebi

1) Dilekce 2) SGK Hizmet Dokumi

3 (ii¢) is giinii

3071 sayili dilek¢e hakkinin
6 Kullanilmasina dair kanuna
gore dilek¢e bagvurulari

1) Belediye Baskanligina usuliine gore yazilmis dilekge

30 (otuz) gun

4982 sayil1 bilgi edinme
7 hakk1 kanununa gore bilgi
edinme bagvurulari

1) Belediye Baskanlhigina usuliine gére yazilmis dilekge (Internet
basvurusu ise isim soy isim, T.C. no, dogum tarihi, ikamet adresi,
telefon numarasi, e-mail adresi belirtilecektir.)

15 (on bes) giin

8 Nikah hizmetleri

1) Kimlik belgesi 2) 4’er adet son 6 ay iginde 6n cepheden
cekilmis vesikalik fotograf (Biyometrik fotograf gecerli degildir.)
3) Memurlugumuzdan alinmis ve Aile Hekimi’ne onaylatilmis
resimli Saglik Raporu formu 4) Beldemizde ikamet etmeyenlerin
yerlesim yeri belgesi

1 (bir) saat

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
stirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat
yerine bagvurunuz

Ilk Miiracaat Yeri Ikmc1 Miiracaat Yeri
Adi1 ve Soyadi Hakan KUCUK Ad1 ve Soyadi Halil CALLI
Unvani Yazi Isleri Miidiirii Unvani Belediye Bagkani
Adres Uskiip Cevatpasa Mah. Hiikiimet Cad. | Adres Uskiip Cevatpasa Mah. Hukiumet Cad.
No:1 Merkez/KIRKLARELI No:1 Merkez/KIRKLARELI
Telefon 0288 27311 22 Telefon 0288 27311 22
Faks 02882731123 Faks 02882731123
E-posta iletisim@uskup.bel.tr E-posta baskanlik@uskup.bel.tr
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T.C.
USKUP BELEDIYE BASKANLIGI
KAMU HIZMET STANDARTLARI

FEN ve IMAR ISLERI BiRiIMI

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HiZME“TiN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQ)

Yol Bakim, Onarim ve Asfalt
Yama Talebi

1) Dilekce veya Telefon ile bildirimi
2) Konum/Adres bilgisi

10 (on) s Giinii

Altyap1 Kaz1 Ruhsat1 Islemleri

1) Basvuru Dilekgesi
2) Tapu ve Yap1 Ruhsat1 fotokopisi
3) Altyap1 vaziyet plant

5 (bes) Is Giinii

Kaldirim (Tretuar) ve Bordiir
Yapim Talebi

1) Dilekge (Gerekeeli)

20 (yirmi) Is Giinii

Yagmursuyu Kanali ve Mazgal
Temizlik/Yapim

1) Dilekg¢e veya Sozlii Bagvurusu

7 (yedi) Is Giinii

: . .| 1) Dilekce
?:ffg:tigrﬁpmgl ve Insaat AUg1 | 5y 211, fotokopisi 3 (ii¢) Is Giinii
3 3) Ilgili insaatin ruhsati
1) Basvuru Dilekgesi

Imar Durumu Belgesi (Cap)
Verilmesi

2) Guncel Tapu Kayd: (Mulkiyet Belgesi)
3) Cap/Aplikasyon Krokisi

2 (iki) Is Giinii

Yap1 Ruhsat1 (Insaat 1zni)
Dizenlenmesi

1) Dilekge

2) Imar Durumu Belgesi

3) Onayli Mimari, Statik, Elektrik ve Tesisat Projeleri
4) Zemin Etudleri

5) Yap1 Aplikasyonu

6) Santiye Sefi evraki

7) Yap1 Miiteahhit evraki

8) Proje-TUS Taahhutnameleri

30 (otuz) Gin

Yap1 Kullanma Izin Belgesi
(Iskan)

1) Basvuru Dilekgesi

2) Teknik Raporlar (Fenni Mesul Onaylar1)

3) SGK Ilisiksiz Belgesi ve Vergi Borcu Yoktur Yazist
4) Enerji Kimlik Belgesi

5) Yap1 Aplikasyon Projesi

6) iskan Harc1

30 (otuz) Gln
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7) Yap1 kullanma izin harci

9 Y ikim Ruhsat1 Talepleri

1) Dilekce ve Tapu Kaydi
2) Yikim Sorumlusu (Miithendis) Beyani

3) Altyap1 Kurumlari (Dogalgaz, Elektrik, Su) Kesim

Belgeleri

7 (yedi) Is Giinii

Teftis ve Imar Kirliligi

10 Ihbarlarinin Degerlendirilmesi

1) Dilekce veya Telefon ile bildirimi
2) Konum/Adres bilgisi

15 (on bes) Is Giinii

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci muracaat

yerine bagvurunuz

Ilk Miiracaat Yeri ikinci Miiracaat Yeri
Ad1 ve Soyadi . | Cetin ALINCA Ad1 ve Soyadi : | Halil CALLI
Unvani Insaat Teknikeri Unvani Belediye Baskani
Adres Uskiip Cevatpasa Mah. Hiikiimet Cad. | Adres Uskiip Cevatpasa Mah. Hiikiimet Cad.
No:1 Merkez/KIRKLARELI No:1 Merkez/KIRKLARELI
Telefon 0288 27311 22 Telefon 0288 27311 22
Faks 02882731123 Faks 02882731123
E-posta fenisleri@uskup.bel.tr E-posta baskanlik@uskup.bel.tr
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T.C.
USKUP BELEDIYE BASKANLIGI
KAMU HIiZMET STANDARTLARI

ZABITA KOMISERLIGI

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HiZME“TiN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQ)

Vatandasm Ihtiyag, Sikayet,

CIMER ve Dilekge:30 Is giinii

1 Beklentilerin? Cfevap Ver?lerek 1) Tiim Iletisim araglarindan ve sahsen miracaat ile Bilgi Edinme:15 is giinii
Sorunlarin Coziimlenmesi
2 Cevre kirliligi sikayetleri 1) Dilekge 20 (yirmi) is giinii
3 Hafriyat dokiim sikayetleri 1) Dilekge 15 (on bes) is giinii
4 Moloz ve toprak sikayetleri 1) Dilekge 10 (on) is giinii
5 Sikayete bagl esnaf denetimleri | 1) Dilekce 7 (yedi) is giinii
Isyeri acilis ve kapani . .
6 ssayatlerigﬂesﬂgﬂi ;i)kaysetler 1) Dilekge 7 (vedi) is giinii
1) Bagvuru beyan formu
2) Vergi levhasi
3) Tapu Belgesi
4) Kiraci ise kira s6zlesmesi
5) Itfaiye raporu
6) Is akim semas1
7) Ustalik belgesi
2. ve 3. Smf Gayri Sihhi 8) Yol gecis izni belgesi
7 Miiessese Isyeri A¢ma ve 9) Yap1 kullanma izin belgesi 5 (bes) is giinii

Calisma Ruhsat1 bagvurusu
islemi

10) Kapasite raporu
11) Cevre izni veya cevre izin lisans belgesi
12) CED raporu

13) Sahis ise oda kayit belgesi ve esnaf sicil tasdiknamesi
14) Sirket ise ticaret sicil tasdiknamesi ve oda kayit belgesi

15) imza sirkiileri

16) Nufus clizdan fotokopisi

17) Adres krokisi

18) Tehlikeli Atik Lisans Belgesi
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19) T.C. kimlik numarasin1 gosterir belge

Sthhi Miiessese Isyeri Agma ve
Calisma Ruhsat1 Bagvurusu
Islemi

1) Bagvuru formu

2) Tapu fotokopisi

3) Vergi levhasi

4) Adres Krokisi

5) Kira sozlesmesi

6) Ustalik belgesi

7) Sahis ise oda kayit belgesi ve esnaf sicil tasdiknamesi
8) Sirket ise ticaret sicil gazetesi ve oda kayit belgesi
9) Yap1 Kullanma izin Belgesi

10) Yol gegis izin belgesi

11) Itfaiye raporu

12) Imza sirkiileri

13) T.C. kimlik numarasini gosterir belge

1 (bir) is giinii

Umuma Acik Istirahat ve
Eglence Yerleri Isyeri A¢ma ve
Calisma Ruhsat1 Basvurusu
Islemi

1) Basvuru / beyan formu

2) Tapu fotokopisi

3) Kira sozlesmesi fotokopisi

4) Vergi levhasi fotokopisi

5) Yap1 kullanma izin belgesi

6) Sahis ise oda kayit belgesi ve esnaf sicil tasdiknamesi

7) Sirket ise ticaret sicil gazetesi ve oda kayit belgesi

8) Imza sirkiileri (Sirket ise)

9) Mesafe krokisi

10) itfaiye raporu

11) Adres krokisi

12) 634 sayili Kat Miilkiyeti Kanunu kapsamina giren
gayrimenkullerin bagimsiz boliimlerinde umuma agik istirahat
ve eglence yeri agilmasi durumunda tapuda kiitiigiine gore kat
maliklerinin oy birligiyle aldig1 karar ya da kat malikleri
muvafakatnamesi

13) Asayis ve giivenlik yoniinden jandarmadan goriis yazisi
14) Adli sicil kaydi

15) Ikametgah belgesi

16) Vukuath niifus kayit 6rnegi

17) T.C. kimlik numarasini gosterir belge

30 (otuz) is giinii
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Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat

yerine bagvurunuz

Ilk Miiracaat Yeri ikinci Miiracaat Yeri
Ad1 ve Soyadi . | Yilmaz CALLI Ad1 ve Soyadi : | Halil CALLI
Unvani Zabita Komiser V., Unvam Belediye Baskani
Adres Uskiip Cevatpasa Mah. Hiikimet Cad. | Adres Uskiip Cevatpasa Mah. Hiikiimet Cad.
No:1 Merkez/KIRKLARELI No:1 Merkez/KIRKLARELI
Telefon 0288 27311 22 Telefon 0288 27311 22
Faks 028827311 23 Faks 02882731123
E-posta zabita@uskup.bel.tr E-posta baskanlik@uskup.bel.tr
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T.C.
USKUP BELEDIYE BASKANLIGI
KAMU HIiZMET STANDARTLARI

MALI HIZMETLER MUDURLUGU

SIRA . . . . HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI (EN GEC)
1. T.C. Kimlik Kart1/ Niifus Ciizdan1 fotokopisi
2. Giincel tapu fotokopisi veya tapu kayit belgesi
Emlak / Cevre Temizlik / 3. Miikell_eﬁyet durumuna gi’)r_e doldurulmus ve imzalanmis Beyan 1 is giinii
1 [lan ve Reklam Vergisi Formu (Bina, Arsa veya Arazi) . . - (Ayni giin icinde
Beyan Islemleri 4. Varsa Iskan / Yapi Kullanma Izin Belgesi fotokopisi sonuglandiriir)
5. Tiizel Kisiler I¢in Ek olarak: Sirket imza sirkiileri, Vergi Levhasi
fotokopisi ve Ticaret Sicil Gazetesi
6. Miras Durumunda: Veraset Ilam1 (Miras¢ilik Belgesi)
1. Bagvuru Sahibi T.C. Kimlik Kart1 fotokopisi
2. Miilk sahibi ise Tapu Fotokopisi; kiraci ise gecerli Kira
Sozlesmesi
9 Su Aboneligi A¢ilig / 3. Gegerli Zorunlu Deprem Sigortast (DASK) Polige fotokopisi 1 (bin) is iinii
Devir Islemleri 4. Devir Islemleri I¢in: Eski aboneye ait abone numarasi ve sayag (bir) is giini
iizerindeki son endeks bilgisi (Fotografi)
5. Sayag giivence bedeli 6deme makbuzu (Vezne ¢iktisi)
6. Tiizel Kisiler I¢in: Sirket kasesi, imza sirkiileri ve yetki belgesi
1. T.C. Kimlik Numarasi veya Abone Numarasi beyani
Su Borcu Odeme, Borcu 2. Resmi Yazi Talebinde: Kuruma hitaben yazilmis, 1slak imzal 30 dakika
3 Yoktur Yazisi ve Tahsilat | 'Borcu Yoktur Yazisi Talebi' Dilekgesi (Dilekge incelemesi dahil azami
Islemleri 3. Ugiincii sahislar adma resmi yazi talep ediliyorsa vekaletname siire)
ibrazi
1. Miikellef Sicil Numaras1 veya T.C. Kimlik Numarasi
Emlak / Cevre Temizlik 2. Bilgi Giincelleme (Adres/Telefon/E-posta) i¢in: Giincelleme Anmda
4 Vergisi Taksit Odemeleri | talep formu veya sozlii beyan dogrulamasi

ve Bilgi Gincelleme

3. Varsa muafiyet durumunu gosteren belge (Emekli, engelli,
dul/yetim muafiyeti vb. dilekceleri)

(5-10 dakika islem siiresi)
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Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
siirede tamamlanmamas1 veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci muracaat

yerine bagvurunuz

Ilk Miiracaat Yeri ikinci Miiracaat Yeri
Ad1 ve Soyadi . | Kiymet TARIM AKKOYUN Ad1 ve Soyadi . | Halil CALLI
Unvani Mali Hizmetler Middiri Unvam Belediye Bagkani
Adres Uskiip Cevatpasa Mah. Hiikiimet Cad. | Adres Uskiip Cevatpasa Mah. Hiikiimet Cad.
No:1 Merkez/KIRKLARELI No:1 Merkez/KIRKLARELI
Telefon 02882731122 Telefon 0288 27311 22
Faks 028827311 23 Faks 02882731123
E-posta malihizmetler @uskup.bel.tr E-posta baskanlik@uskup.bel.tr
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T.C.

USKUP BELEDIYE BASKANLIGI
KAMU HIiZMET STANDARTLARI

DESTEK HIiZMETLERI

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HiZME“TiN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQ)

1 Yol Bakim, Onarim ve Asfalt Yama Talebi

1) Dilekge veya telefon ile bildirimi
2) Konum/Adres bilgisi

10 (on) is giinii

2 Hiz Kesici Kasis Talebi

1) Dilekge, telefon veya sozlii bagvuru
2) Mahalle, cadde, sokak ve kap1 numarasi bilgisi

10 (on) is giinii

3 Kaldirim (Tretuar) ve Bordiir Yapim Talebi

1) Dilekge (Gerekeeli)

20 (yirmi) is giinii

Yagmursuyu Kanali ve Mazgal

Ilgili Sikayetlerin Degerlendirilmesi

2) Mahalle, cadde, sokak bilgisi

4 Temizlik/Y apim 1) Dilekge veya sozlii bagvurusu 7 (yedi) is giinii
Teftis ve imar Kirliligi [hbarlarmin 1) Sikayet dilekcesi veya CIMER basvurusu o
S Degerlendirilmesi 2) Varsa kagak yapiya ait fotograf/adres bilgisi 15 (on bes) is giinii
- : 1) Telefon veya s6zlu bildirim
6 Yal}gm, K?Z.a’ Dqgal Afet Thbarlarmin 2) Konum/Adres bilgisi 1 (bir) is giinii
Degerlendirilmesi . -
3) Varsa olay yeri fotografi
7 Cop Konteyner Talebi, Cevre Kirliligi ile 1) Telefon veya s6zlu bildirim 2 (bir) is giinii

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
stirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat

yerine basvurunuz

IIk Miiracaat Yeri Ikinci Miiracaat Yeri
Adi1 ve Soyadi : | Serhat BALCI Ad1 ve Soyadi : | Halil CALLI
Unvani . | Insaat Teknikeri Unvani . | Belediye Baskani
Adres . | Uskiip Cevatpasa Mah. Hiikiimet Cad. Adres . | Uskiip Cevatpasa Mah. Hukiimet Cad.
No:1 Merkez/KIRKLARELI No:1 Merkez/KIRKLARELI
Telefon 102882731122 Telefon : 102882731122
Faks 1102882731123 Faks 1028827311 23
E-posta . | destekhizmetleri@uskup.bel.tr E-posta . | baskanlik@uskup.bel.tr
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